Priloha ¢. 2
Organiza¢ného poriadku

Ramcové naplne ¢innosti organiza¢nych utvarov Magistratu hlavného mesta
Slovenskej republiky Bratislavy

Oddelenie kultiry

Zabezpecuje:

1. vypracovanie koncepénych materidlov v oblasti kultary, v€itane zabezpecenia ich implementéacie
a vyhodnocovania,

2. metodickt koordinaciu a spolupracu pri priprave analytickych materialov v predmetnej oblasti,

3. plnenie tloh suvisiacich s ochranou a prezentaciou kultirneho dedi¢stva hlavného mesta,

4. plnenie uloh vyplyvajicich zo zriadovateI'skej pdsobnosti hlavného mesta k rozpoctovym a
prispevkovych organizaciam z oblasti kultary,

5. organizaciu, alebo sa podiel'a na organizacii celomestskych a zahranicnych kultirnych podujati
celomestského vyznamu podla ro¢ného planu podujati,

6. Ucast zastupcov a reprezentantov hlavného mesta na zahrani¢nych kultirnych podujatiach,

7. koordinaciu, kontrolu a usmernovanie po odbornej a metodickej stranke ¢innosti prispevkovych
organizacii zriadenych hlavnym mestom: Bratislavské kulturne a informaéné stredisko, Galéria
mesta Bratislavy, Mestskd kniznica, Muzeum mesta Bratislavy, Mestsky ustav ochrany pamiatok, ,

8. Sstatistické zistovanie v sulade s programom S$tatnych Statistickych zistovani a administrativny zber
udajov v rozsahu spravodajskej povinnosti podla zdkona o Statnej Statistike v oblasti kultury,

9. wvykon agendy vojnovych hrobov,

10. vykon ucelenej agendy grantovych programov v oblasti kultury, kontrola ich realizacie a vykon
kontroly zuc¢tovania,

11. vykon agendy vydévania sthlasu na konanie ohiostrojov,

12. vykon agendy suvisiacej s ochranou pamiatkového fondu a problematiky pomnikov, pamétnikov a
vytvarnych diel umiestnenych na verejnych priestranstvach,

13. spracovanie a pripravu materialov ur¢enych pre rozhodovaciu ¢innost’ organov hl. mesta Bratislavy
(primator, mestska rada, mestské zastupitel'stvo...),

14. pripravu odbornych stanovisk a podkladov k peticiam a staznostiam, interpelaciam poslancov MsZ,
suvisiacich s naplnou oddelenia,

15. spolupracu s obCianskymi zdruzeniami, inymi organizaciami a nadaciami na tizemi hlavného mesta,
ktoré zameriavajui svoju ¢innost’ na podporu rozvoja kultiry v hlavnom meste a jeho prezentaciu v
zahranici,

16. koordinéciu a spolupracu s prispevkovymi organizaciami hlavného mesta pri priprave celomestskych
kultarnych podujati,

17. spolupracu s celonarodnymi kultirnymi institdciami, miestnymi uradmi, miestnymi kultGrnymi
organizaciami, ako aj s d’al$imi kultirnymi organizaciami so sidlom na izemi hlavného mesta,

18. koordinaciu projektov a podujati organizacii a Gitvarov hlavného mesta v predmetnej oblasti,

19. zabezpecCuje podklady pre mestsky turisticky informacny systém a koordinuje aktivity subjektov
hlavného mesta posobiacich v oblasti kultary pri realizacii koncepcie rozvoja cestovného ruchu
schvalen¢ho mestskym zastupitel'stvom,

20. odbornu ¢innost’ hlavného mesta v oblasti cestovného ruchu, destinaéného manazmentu vo vzt'ahu k
Bratislavskej oblastnej organizacii cestovného ruchu — Bratislava Turist Board,

21. spolupodielanie sa na tvorbe marketingovych kampani prezentujiice mestské organizacie a hlavné
mesto ako atraktivnu destindciu pre domacich i zahrani¢nych turistov,

22. spolupracu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovnttra aj navonok,

23. koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmei kompetencii prislusnych oddeleni
Vv spolupraci s oddelenim vztahov s verejnostou,

24. iniciovanie a koordinaciu rozvojovych projektov v oblasti kultary,



25.

spolupracu na tvorbe programovych a d’alSich materialov S osobitnym zretel'om na oblast’ kultury,

26. odbornu spolupracu a suc¢innost’ pri implementacii projektov financovanych z externych zdrojov,
Archiv mesta Bratislavy (referdt oddelenia kultiry)

Zabezpecuje:

1. Preberanie, ochranu a spristupnovanie archivnych dokumentov pochadzajicich z ¢innosti organov
mesta Bratislavy, jeho mestskych casti, nimi zriadenych a zalozenych pravnickych osob a
vyznamnych fyzickych os6b pdsobiacich v meste Bratislava,

2. vykon predarchivnej starostlivosti — evidenciu povodcov registratir, schvalovanie registratirnych
poriadkov a planov povodcov registratur, vyradovanie registratirnych zaznamov pdvodcov po
uplynuti lehoty ulozenia,

3. pristup k archivnym dokumentom, archivnym pomockam a k evidencii archivnych dokumentov,
ktoré prevzal vydavanim vypisov, odpisov, potvrdeni, vyhotovovanim kopii, Stidiom a verejnym
vystavovanim archivnych dokumentov (v zmysle zdkona o archivoch a registratarach ¢. 395/2002
Z.z. —nie podl'a zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobode informacii),

4. evidenciu archivneho dedi¢stva v informacnom systéme Afondy,

5. spravnu agendu a vybera spravne poplatky podl'a osobitného predpisu,

6. digitalizdciu archivnych dokumentov, vyhotovovanie konzerva¢nych a Studijnych kopii, ako aj
vyhotovovanie fotografii a kopii pre ziadatel'ov,

7. ulohy pri propagacii bratislavskych dejin v spolupraci s masmédiami, vedeckymi, odbornymi,
spolocenskymi a kultirnymi institiiciami,

8. ulohy v oblasti spoluprace s inymi archivmi doma i v zahrani¢i ako aj vedeckymi a kultirnymi
institGciami posobiacimi v meste,

9. starostlivost o knizni¢ny fond a spolupracuje s odbornymi pracoviskami pri spracovavani
historickych fondov kniznice,

10. koordinovanie rieSenia uloh z podnetov zadanych obcanmi v ramci kompetencii prislusnych oddeleni

v spolupraci S oddelenim vzt'ahov s verejnostou.



